建设管理工作的重点是：做好工程质量、工程进度、工程投资控制和项目合同管理以及组织协调工作，确保项目按合同工期、投资、质量建成。
按项目建设管理的一般要求，管理任务包括但不限于以下内容。
1、编制建设管理计划及资金计划、审查施工图纸是否满足设计文件和规范要求，以及投资方提出的一些特殊功能和技术要求。
2、按核准的招标组织形式和招标方式，确定建筑工程施工单位，签订施工合同。
3、按核准的招标组织形式和招标方式，确定机电设备安装单位，签订安装合同。
4、按核准的招标组织形式和招标方式，确定项目建设监理单位，签订监理合同。
5、按核准的招标组织形式和招标方式，确定机电设备及重要建筑材料供应商。
6、审批承建商提交的施工组织设计、施工进度计划、施工方案、施工质量保证体系等技术文件，并检查落实。
7、检查承建商执行工程施工合同过程中的技术规范，做好投资、进度、质量和合同管理工作。
8、检查工程所采用由投资方招标确定的供货商提供的主要设备和关键材料是否符合设计图纸和合同所规定的质量标准，并做好其他材料的招标采购工作。
9、做好资金管理，按进度做好结算工程提款工作，节约投资。
10、根据工程进度情况，审核承建商进度及付款申请，签发工程付款凭证，支付工程款。
11、组织竣工验收。
12、组织工程审计。
13、审查并接收承建商及监理公司规整的技术业务资料，建立技术经济档案。
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