标识系统的设计与设置
一、户外标识

    1. 形象牌

    办公楼中的形象标识牌主要用于展示单位或企业形象。一块简洁明快、用料时尚新颖的形象标识牌能够直观地展示单位或企业的实力，与前来办事的人产生第一次交流。

    2. 建筑分布总平面图

    建筑分布总平图明确标示出建筑各部分功能布置情况，让人轻松定位准确位置。

    3. 交通标识牌

    交通标识牌通过简单明确的图文规范办公楼宇附近的交通，用以管理交通、指示行车方向以保证道路畅通与行车安全的设施。

    4. 落地式分流标识牌

    办公区域中的落地式分流标识牌主要放置于在大堂、广场或楼梯出口及岔路口等人员比较密集的场所，起着指示与导向的作用。大型的落地式分流标识牌作为现代建筑的组成部分，其造型的设计、色彩的搭配及制作的工艺等均需仔细的斟酌，以使之与主体建筑及绿植相互辉映。

    5. 立地式带顶棚宣传栏

    一般安装在办公楼宇的醒目位置，用于张贴企业或单位的介绍、宣传海报等。

    6. 停车场牌

    这种标牌一般安放在地面或地下停车场入口处，用于引导车辆停放位置，起着引导和提示的作用。

  二、室内标识
    1. 楼层总索引
    办公楼中的楼层牌主要用于标识楼层楼号，以便行人知道自己所在的楼层。楼层索引牌一般放置在大堂及电梯口处，用于标明各楼层房间的单位，清楚明晰的楼层索引牌是现代建筑必不可少的组成部分。
    2. 楼层区域分布平面图
    对于初次来到的人而言，楼层区域平面图能够让他最快速地了解该楼层各个办公室的分布状况以及自己目前所在的位置。
    3. 企事业名称牌
    明确该单位或企业名称，就像人的名字一样，有了这个牌子来访者才方便对号入座。
    4. 贴墙式宣传栏
    用于张贴企业或单位的通知、告示以及规章制度等，以内容展示为主。
    5. 楼层号牌
    用来明确指示每个楼层，分消防楼梯楼层及电梯楼层。一般安装在电梯出口对面和楼梯间。
    6. 通道分流吊牌、灯箱
    当一个办公楼的科室比较多、地方比较大的时候，用来指示某些科室方向的标牌，让来访者不走冤枉路，轻松找到想去的办公室。
    7. 贴墙式指示牌
    可以是单向指示牌也可以是多向指示，明确科室方向。
8. 科室牌
    办公楼中的科室牌用于标识房间的企业及部门名称，也是企业VI形象的组成部分。科室牌一般由企业自行设计制作，个别大厦由物业单位统一进行规划制作。科室牌的发展经历了木牌、铜牌、不锈钢牌等，型材科室牌是今后发展的主流方向。
    9. 消防疏散图
    一般安放在电梯间和办公室出口，目的是清楚指示安全出口。平时我们可能很少会关注这块牌子，但在消防演习或者事故发生时消防疏散图的作用则会突显出来。
    10、功能标牌
    办公楼中的功能标牌主要包括温馨提示标语牌、公共安全警示牌、开水间、洗手间指示牌、天气预报和日期提示标牌、桌面台牌等。明快齐全的功能标识牌既能给人方便也提高了效率，已成为现代大厦管理中的必需品。
