[bookmark: _GoBack]**图书馆垃圾收集记录表**

**日期**：___2025_____年____3____月___10_____日  
**记录人**：_________xxx_______________  

	时间
	垃圾桶位置
	负责人
	垃圾类型
	处理方式
	备注

	9:00
	一楼阅览室A区
	张三
	普通垃圾（废纸、零食包装）
	由清洁公司统一收集处理
	无异常

	11:30
	二楼自习室走廊
	李四
	可回收物（塑料瓶、纸箱）
	分类后送至回收站
	垃圾桶满

	14:00
	三楼电子阅览室旁
	王五
	有害垃圾（废电池、过期药品）
	单独封装，联系专业公司回收
	需更换标签

	16:45
	图书馆外围垃圾集中点
	赵六
	混合垃圾
	市政垃圾车清运
	无异常




**注意事项**：  
1. 每日闭馆前需完成各区域垃圾清理，尤其是人流量大的区域（如阅览室、自习室）。  
2. 严格分类投放（可回收物、有害垃圾、其他垃圾），避免混投。  
3. 发现有害垃圾（如电池、化学品）需单独处理，并记录上报。  
4. 定期检查垃圾桶状态（如破损、异味），及时维护或更换。

---

**说明**：  
- **垃圾类型**：根据图书馆实际情况填写，如普通垃圾、可回收物、有害垃圾、厨余垃圾（如有茶水间）等。  
- **处理方式**：需符合当地垃圾分类政策，标明外包公司或内部处理流程。  
- **备注**：记录异常情况（如垃圾桶损坏、垃圾溢出、未分类现象等）。


