
黑龙江八一农垦大学洗浴中心清洗消毒管理制度
制度编号：BYNK-XY-XY-GZ-20260317
制定单位：黑龙江八一农垦大学后勤管理处
实施日期：2026年3月17日
目的：为规范黑龙江八一农垦大学洗浴中心（以下简称“洗浴中心”）清洗消毒工作，保障在校师生及工作人员使用安全，预防传染病传播，营造卫生、安全、舒适的洗浴环境，依据《公共场所卫生管理条例实施细则》、《生活饮用水卫生标准》（GB 5749-2022）、《公共浴室卫生标准》（GB 9665-1996）、《黑龙江省生活饮用水卫生管理办法》及学校相关管理规定，结合洗浴中心实际情况，制定本制度。
适用范围：本制度适用于洗浴中心所有区域（公共洗浴区、员工洗漱区、清洁用水区、热水供应机房、卫生间、休息区等）、各类设施设备（淋浴龙头、热水水箱、供水管网、洗漱台、储物柜、座椅、清洁工具等）的清洗、消毒、保洁工作，以及相关从业人员的管理。
[bookmark: heading_0]一、总则
[bookmark: heading_1]1.1 责任分工
洗浴中心负责人为清洗消毒工作第一责任人，全面负责清洗消毒工作的统筹安排、监督检查及经费保障，确保本制度落地执行。
后勤管理处负责对洗浴中心清洗消毒工作进行日常监管、定期检查及考核，发现问题督促限期整改，建立监管档案。
洗浴中心工作人员分为保洁消毒组、设备维护组，明确岗位职责，专人负责各类区域、设施的清洗消毒工作，做好详细记录，确保工作可追溯。
直接从事清洗消毒工作的人员为具体责任人，严格按照本制度规定的流程、标准开展工作，确保清洗消毒效果达标。
[bookmark: heading_2]1.2 基本要求
清洗消毒工作应遵循“预防为主、全面覆盖、专人负责、定期检查、全程追溯”的原则，做到无死角、无遗漏、无隐患。
所有清洗消毒使用的试剂、工具必须符合国家卫生标准，严禁使用过期、变质、不合格的消毒产品，消毒产品须具备卫生安全合格证明及进货查验记录。
清洗消毒人员须经专业培训，掌握正确的清洗消毒方法、操作流程及安全注意事项，每年进行1次健康检查，取得健康证明后方可上岗，上岗时须穿戴整洁的工作服、手套、口罩等防护用品。
建立清洗消毒卫生管理档案，详细记录清洗消毒时间、区域、设施、方法、试剂用量、操作人员、检查结果等信息，档案保存期限不少于2年。
洗浴中心应在醒目位置张贴清洗消毒记录、消毒流程及警示标识，包括“禁止性病、传染性皮肤病患者沐浴”等固定耐用警示标志，接受师生监督。
[bookmark: heading_3]二、各区域清洗消毒标准及流程
[bookmark: heading_4]2.1 公共洗浴区（男、女洗浴区）
[bookmark: heading_5]2.1.1 清洗消毒范围
淋浴龙头、花洒、地面、墙面、排水沟、更衣区储物柜、座椅、拖鞋、淋浴间隔断等。
[bookmark: heading_6]2.1.2 清洗消毒频率
日常清洗：每日洗浴结束后，对地面、墙面、淋浴龙头、花洒、排水沟进行全面清洗，清除积水、毛发、杂物。
常规消毒：每日洗浴结束后，对所有接触性设施（淋浴龙头、花洒、储物柜、座椅、拖鞋）进行消毒；每周对地面、墙面、排水沟进行1次全面消毒。
重点消毒：节假日后、学生返校高峰期，增加消毒频次，每日消毒2次；发现污染隐患时，立即进行应急消毒。
[bookmark: heading_7]2.1.3 操作流程
清洗：用清水冲洗地面、墙面，用专用刷子清除排水沟内的毛发、杂物；用抹布擦拭淋浴龙头、花洒、储物柜、座椅，去除表面污渍；拖鞋用清水冲洗，去除表面灰尘、污渍。
消毒：采用符合标准的含氯消毒剂（有效氯浓度200-500mg/L），对淋浴龙头、花洒、储物柜、座椅、拖鞋进行擦拭消毒，作用30分钟；对地面、墙面、排水沟进行喷洒消毒，作用30分钟。
漂洗：消毒完成后，用清水对所有消毒过的设施、区域进行漂洗，去除消毒剂残留，避免刺激人体皮肤。
保洁：将设施擦干、摆放整齐，确保地面无积水、无污渍，墙面无霉斑，设施表面干净整洁；拖鞋消毒后放入专用保洁设施内存放。
[bookmark: heading_8]2.2 员工洗漱区
[bookmark: heading_9]2.2.1 清洗消毒范围
水龙头、洗漱台、台面、地面、垃圾桶、毛巾等员工个人用品存放区域。
[bookmark: heading_10]2.2.2 清洗消毒频率
日常清洗：每日上下班后，对水龙头、洗漱台、地面进行清洗，清除污渍、积水。
常规消毒：每日下班前，对水龙头、洗漱台、台面进行消毒；每周对地面、垃圾桶、存放区域进行1次全面消毒。
[bookmark: heading_11]2.2.3 操作流程
清洗：用清水冲洗洗漱台、地面，用抹布擦拭水龙头、台面，去除表面污渍、水垢；清理垃圾桶，更换垃圾袋。
消毒：用含氯消毒剂（有效氯浓度200-500mg/L）擦拭水龙头、洗漱台、台面，作用30分钟；对地面、垃圾桶进行喷洒消毒，作用30分钟。
漂洗：用清水漂洗消毒区域及设施，去除消毒剂残留，擦干表面水分，保持整洁。
[bookmark: heading_12]2.3 清洁用水区
[bookmark: heading_13]2.3.1 清洗消毒范围
清洁用水水龙头、水桶、拖把、抹布等清洁工具，以及清洁工具存放区域。
[bookmark: heading_14]2.3.2 清洗消毒频率
日常清洗：每次使用后，对水桶、拖把、抹布进行清洗，去除污渍、杂物。
常规消毒：每日下班前，对清洁工具、存放区域进行消毒；每周对清洁用水水龙头进行1次消毒。
[bookmark: heading_15]2.3.3 操作流程
清洗：用清水冲洗水桶、拖把、抹布，去除表面污渍、杂物；用刷子清理拖把、抹布上的残留污物，确保清洁工具无异味、无残留。
消毒：将清洁工具浸泡在含氯消毒剂（有效氯浓度500mg/L）中，作用30分钟；对清洁工具存放区域、水龙头进行擦拭消毒，作用30分钟。
漂洗与存放：将消毒后的清洁工具用清水漂洗干净，拧干水分，分类摆放于专用存放区域，保持通风干燥，防止滋生细菌；水龙头消毒后用清水擦拭干净。
[bookmark: heading_16]2.4 热水供应机房
[bookmark: heading_17]2.4.1 清洗消毒范围
热水水箱、进水口、出水口、供水管网、阀门、水泵等设施设备，以及机房地面、墙面。
[bookmark: heading_18]2.4.2 清洗消毒频率
热水水箱：每季度清洗消毒1次，清洗消毒前2日，通过张贴告示等方式告知师生具体时间，完成后公示清洗消毒情况及水质检测报告。
供水管网、阀门、水泵：每半年清洗消毒1次；日常发现管道堵塞、漏水时，维修后及时清洗消毒。
机房地面、墙面：每周清洗1次，每月消毒1次。
[bookmark: heading_19]2.4.3 操作流程
准备工作：清洗消毒前，关闭热水供应阀门，放空水箱内的水，切断相关设备电源，做好安全防护措施；准备好清洗消毒工具、试剂及检测仪器。
清洗：用专用工具清除水箱内壁的水垢、污渍及杂物；用清水冲洗水箱内部，反复冲洗至无污渍、无杂物；对供水管网、阀门、水泵进行冲洗，去除管道内的沉积物。
消毒：采用含氯消毒剂（有效氯浓度1000mg/L）对水箱内壁、进水口、出水口进行擦拭、喷洒消毒，作用60分钟；对供水管网、阀门、水泵进行浸泡消毒，作用60分钟。
漂洗：消毒完成后，用清水反复冲洗水箱、管道及相关设施，去除消毒剂残留，直至水质符合《生活饮用水卫生标准》（GB 5749-2022）要求。
检测与恢复：漂洗完成后，取样进行水质检测，检测合格后方可恢复供水；同时清理机房地面、墙面，做好清洁消毒记录。
[bookmark: heading_20]2.5 卫生间及休息区
[bookmark: heading_21]2.5.1 清洗消毒范围
卫生间马桶、洗手池、地面、墙面、门把手、纸巾盒、垃圾桶；休息区座椅、茶几、通风口等。
[bookmark: heading_22]2.5.2 清洗消毒频率
卫生间：每2小时清洗1次，清除积水、污渍；每日消毒2次（上午、下午各1次）。
休息区：每日清洗1次，每周消毒1次；人员密集时段增加清洁频次。
[bookmark: heading_23]2.5.3 操作流程
清洗：用清水冲洗卫生间地面、墙面、马桶、洗手池，用专用刷子清除马桶内壁污渍；用抹布擦拭门把手、纸巾盒、垃圾桶；用清水擦拭休息区座椅、茶几，清理通风口杂物。
消毒：用含氯消毒剂（有效氯浓度500mg/L）擦拭马桶、洗手池、门把手、纸巾盒、垃圾桶，作用30分钟；对卫生间地面、墙面进行喷洒消毒，作用30分钟；对休息区座椅、茶几、通风口进行擦拭消毒，作用30分钟。
漂洗与保洁：用清水漂洗消毒区域及设施，去除消毒剂残留；清理垃圾桶，更换垃圾袋；保持卫生间通风良好，无异味、无积水；休息区设施摆放整齐，干净整洁。
[bookmark: heading_24]三、清洗消毒试剂及工具管理
[bookmark: heading_25]3.1 试剂管理
消毒试剂实行专人管理、专柜存放，存放于阴凉、干燥、通风处，远离水源、电源及食品，做好防潮、防火、防泄漏措施，严禁与其他化学品混合存放，避免产生有毒气体。
领用消毒试剂时，做好领用记录，注明领用日期、用量、领用人；严格按照试剂使用说明配制，确保浓度达标，配制好的消毒剂及时使用，避免过期失效。
定期检查消毒试剂的有效期，对过期、变质的试剂及时清理、更换，严禁使用不合格试剂。
[bookmark: heading_26]3.2 工具管理
清洗消毒工具（刷子、抹布、水桶、喷壶等）实行分类管理，不同区域、不同用途的工具分开使用，严禁混用，避免交叉污染；工具上张贴明显标识，注明使用区域。
每次使用后，对工具进行清洗、消毒、晾干，分类存放于专用存放架，保持工具干净、整洁、无异味。
定期对工具进行检查、维护，对损坏、老化的工具及时更换，确保清洗消毒工作正常开展。
[bookmark: heading_27]四、监督检查与考核
[bookmark: heading_28]4.1 日常监督
洗浴中心负责人每日对清洗消毒工作进行巡查，检查清洗消毒流程、标准执行情况，查看清洗消毒记录，发现问题及时督促整改，做好巡查记录。
保洁消毒组、设备维护组每日自查，确保本小组负责的区域、设施清洗消毒到位，做好自查记录。
[bookmark: heading_29]4.2 定期检查
后勤管理处每月对洗浴中心清洗消毒工作进行1次全面检查，重点检查各区域、设施的清洗消毒效果，查阅清洗消毒档案、试剂领用记录、工具管理情况等。
每季度联合学校卫生管理部门进行1次专项检查，邀请专业人员对水质、消毒效果进行检测，确保符合国家相关标准。
[bookmark: heading_30]4.3 考核与奖惩
将清洗消毒工作纳入洗浴中心工作人员绩效考核，对严格执行本制度、工作成效显著的人员，给予表彰、奖励；对未按规定开展清洗消毒工作、存在卫生隐患的人员，给予批评教育、绩效扣分，情节严重的予以处罚。
检查中发现清洗消毒不到位、水质不达标等问题，责令限期整改，逾期未整改或整改不合格的，暂停相关区域供水、营业，直至整改合格；因清洗消毒工作不到位引发安全事故、传染病传播隐患的，追究相关责任人的责任。
[bookmark: heading_31]五、应急处理
若发现洗浴中心水质出现浑浊、异味、变色等异常，或出现设施污染、传染病传播隐患，立即停止相关区域供水、营业，启动应急处理机制，组织人员排查污染原因。
对污染区域、设施进行全面清洗、消毒，增加消毒频次，取样进行水质检测，直至检测合格。
及时向后勤管理处、学校卫生管理部门报告情况，做好应急处理记录；必要时发布通知，告知师生相关情况，避免造成不良影响。
应急处理完成后，组织开展全面排查，完善防范措施，防止类似问题再次发生。
[bookmark: heading_32]六、附则
本制度由黑龙江八一农垦大学后勤管理处负责解释、修订。
本制度自发布之日起实施，原有相关规定与本制度不一致的，以本制度为准。
本制度根据国家相关标准、法规及学校实际情况，可适时修订，修订后另行通知。
制定单位（盖章）：黑龙江八一农垦大学后勤管理处
负责人（签字）：____________________
发布日期：2026年3月17日
|（注：文档部分内容可能由 AI 生成)

