[bookmark: _GoBack]电梯运维及检查记录表
说明：1. 检查结果栏统一填写：符合要求填“√”，不符合填“×”，无此项填“/”；2. 发现异常需立即停机处理，详细填写故障情况及处理结果，严禁带故障运行；3. 本记录需按规范保存，定期维保记录至少保存6年，日常巡查记录至少保存1年；4. 自检需符合TSG T5002《电梯维护保养规则》及地方相关标准要求。
一、电梯基础信息
	电梯编号
	安装位置
	电梯类型
	额定载重量
	额定速度
	制造单位
	安装日期
	下次检验日期

	
	
	□乘客电梯 □载货电梯 □杂物电梯 □自动扶梯
	
	
	
	
	


二、电梯日常巡查记录表（每日1次）
	巡查日期
	巡查时段
	巡查项目
	检查结果
	异常情况描述
	处理措施及结果
	巡查人员
	复核人员

	
	
	1. 机房环境（清洁、室温、门窗、照明）
	
	
	
	
	

	
	
	2. 主机运行（无异常振动、异响）
	
	
	
	
	

	
	
	3. 轿厢运行（平稳、无卡顿、平层准确）
	
	
	
	
	

	
	
	4. 开关门（灵活、无卡顿、无撞击声）
	
	
	
	
	

	
	
	5. 层门/轿门（门锁可靠、地坎清洁）
	
	
	
	
	

	
	
	6. 轿厢内设施（照明、风扇、应急照明正常）
	
	
	
	
	

	
	
	7. 报警装置（对讲、警铃正常，信号畅通）
	
	
	
	
	

	
	
	8. 显示面板（楼层、指令按钮清晰有效）
	
	
	
	
	

	
	
	9. 底坑（清洁、无积水、停止装置有效）
	
	
	
	
	

	
	
	10. 消防开关（功能正常、外观完好）
	
	
	
	
	

	备注
	


三、电梯定期维保记录表（半月/季度/半年/年度）
	维保周期
	□半月 □季度 □半年 □年度
	维保日期
	
	维保单位
	
	维保人员
	

	维保项目
	维保内容及要求
	维保结果
	更换配件名称及规格
	配件更换数量
	备注
	验收人员

	机械部分
	1. 曳引机
	检查油位、油质，补充或更换润滑油；检查轴承温度、运行异响，紧固连接件，确保运行平稳
	
	
	
	
	

	
	2. 导轨
	清洁导轨表面，检查导轨接头，调整导轨间隙，确保轿厢运行无晃动
	
	
	
	
	

	
	3. 导靴
	检查导靴磨损情况，调整导靴间隙，补充润滑油，确保无异常摩擦声
	
	
	
	
	

	
	4. 安全钳
	检查安全钳间隙，测试联动功能，确保动作灵活可靠（年度维保需进行限速器安全钳联动试验）
	
	
	
	
	

	
	5. 缓冲器
	检查缓冲器状态，补充液压油（液压式），确保位置正确、功能有效
	
	
	
	
	

	
	6. 钢丝绳
	检查钢丝绳磨损、断丝情况，确保断丝数、磨损量不超过标准，润滑均匀，绳头紧固
	
	
	
	
	

	电气部分
	1. 控制柜
	清洁控制柜内部，检查接线端子紧固情况，测试各接触器、继电器动作正常，仪表显示准确
	
	
	
	
	

	
	2. 门机系统
	检查门机控制器、电机运行状态，调整开关门速度，确保门机动作平稳，安全触板/光幕功能有效
	
	
	
	
	

	
	3. 限位开关
	检查上下极限开关、强迫减速开关，确保动作灵敏、位置准确，接线可靠
	
	
	
	
	

	
	4. 电气安全装置
	检查急停开关、门锁电气触点、检修开关等，确保所有安全装置功能有效，符合安全规范
	
	
	
	
	

	维保总结
	□维保合格，电梯可正常运行；□存在问题（详见备注），已整改完毕；□存在未整改问题，需限期整改，整改期限：______

	维保单位签字盖章
	
	日期
	
	使用单位签字盖章
	
	日期


四、电梯故障及处理记录表
	故障发生日期
	故障发生时间
	电梯编号
	故障现象描述（含楼层、负载情况）
	故障原因分析
	处理时间
	处理措施及过程
	处理结果
	处理人员
	复核人员

	
	
	
	
	
	
	
	□故障排除，正常运行 □未完全排除，需后续跟进
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	□故障排除，正常运行 □未完全排除，需后续跟进
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	□故障排除，正常运行 □未完全排除，需后续跟进
	
	

	备注：故障处理需遵循安全操作规程，涉及重大故障需立即上报相关监管部门，留存故障处理影像资料，纳入电梯安全档案。


五、补充说明
· 
日常巡查需在每日电梯投入使用前完成，发现异常立即停机，严禁带病运行，确保巡查环境符合温度、湿度等相关要求，并放置警示标志。
· 
· 
定期维保需由具备资质的维保单位及人员执行，严格按照TSG T5002《电梯维护保养规则》及制造单位要求开展，维保内容不得少于规范规定项目，可根据实际情况增加自检项目。
· 
· 
故障处理需详细记录每一个环节，更换的配件需留存规格、型号信息，确保可追溯；重大故障处理后需进行全面检测，合格后方可投入使用。
· 
· 
本记录表需由专人负责保管，定期整理归档，接受特种设备监管部门检查；自检报告需由相关责任人签字、单位盖章确认，确保记录真实、准确、完整。
· 

