
学校建筑维修与管理记录表
[bookmark: heading_0]建筑维修与管理记录表（完整版）
[bookmark: heading_1]一、基本信息
· 项目名称：         筑绿未来          1                         
· 详细地址：  福建省福州市长乐区       1      
· 建筑结构：框架 □剪力墙 砖混 □其他______
· 建成日期：2025年xx月xx日
· 管理单位：         XX 学校总务处     1          
· 维保单位：_____XX 建设工程有限公司__

[bookmark: heading_2]二、日常巡检与维护记录
	序号
	巡检部位/系统
	检查内容
	检查结果（正常√/异常×）
	处理措施
	检查人
	检查日期

	1
	建筑结构
	墙体、梁柱、楼板、屋面有无裂缝、渗漏、变形
	√
	无
	张xx
	2025年xx月xx日

	2
	电气系统
	配电箱、线路、开关、插座、照明、接地
	[bookmark: OLE_LINK1]√
	无
	张xx
	2025年xx月xx日

	3
	给排水系统
	管道、阀门、水表、水泵、有无渗漏堵塞
	√
	无
	张xx
	2025年xx月xx日

	4
	消防系统
	灭火器、消火栓、喷淋、烟感、应急照明
	√
	无
	张xx
	2025年xx月xx日

	5
	暖通空调
	风机、滤网、管道、制冷/制热、排水
	√
	无
	张xx
	2025年xx月xx日

	6
	门窗幕墙
	开启、密封、玻璃、五金件、防水
	√
	无
	张xx
	2025年xx月xx日

	7
	电梯设备
	运行平稳性、门机、按钮、安全装置
	√
	无
	张xx
	2025年xx月xx日

	8
	公共区域
	地面、墙面、吊顶、扶手、标识
	√
	无
	张xx
	2025年xx月xx日

	9
	外墙及屋面
	饰面、防水、排水口、保温层
	√
	无
	张xx
	2025年xx月xx日

	10
	安防监控
	摄像头、门禁、对讲、机房设备
	√
	无
	[bookmark: _GoBack]张xx
	2025年xx月xx日



[bookmark: heading_3]三、维修任务单（故障处理记录）
1. 报修/发现时间：______年____月____日 ____时
2. 故障位置：________________________
3. 故障描述：________________________
4. 故障原因初步判断：________________________
5. 维修内容：________________________
6. 使用材料/配件：________________________
7. 维修人员：__________  维修时间：______年____月____日
8. 完工情况：□已修复 □部分修复 □待料/待方案
9. 验收结果：□合格 □不合格
10. 验收人：__________  验收日期：______年____月____日
11. 备注：________________________

[bookmark: heading_4]四、设备台账与维保记录
· 设备名称：__________ 型号：__________ 编号：__________
· 安装日期：__________ 维保周期：□月 □季 □半年 □年
	维保日期
	维保内容
	故障情况
	处理结果
	维保单位
	签字

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



[bookmark: heading_5]五、安全与整改记录
1. 安全隐患描述：________________________
2. 隐患等级：□一般 □较大 □重大
3. 整改要求：________________________
4. 整改责任人：__________
5. 完成期限：______年____月____日
6. 复查结果：□已闭环 □未完成
7. 复查人：__________  日期：__________

[bookmark: heading_6]六、归档说明
· 记录形式：□纸质 □电子 双存档
· 存档期限：长期 / ____年
· 备注：本记录用于建筑日常运维、安全检查、竣工验收、绿色建筑评价等使用。


