外部设施的维修与管理记录

1. 管理要求

巡检频次：日常每周 1 次，雨季 / 台风季前专项检查

巡检内容：

空调机位：冷凝水排水、防护栏杆、外机固定

外遮阳：构件变形、连接松动、清洁维护

花池：泄水孔通畅、植物修剪、墙体渗漏

检修通道：防滑、栏杆完整性、通道畅通

2. 维修记录模板

	序号
	日期
	部位
	问题
	措施
	负责人
	验收

	1
	202X-04-15
	2 楼空调机位
	冷凝水管堵塞
	疏通管道，更换破损管段
	张 XX
	合格

	2
	202X-07-20
	南向遮阳百叶
	叶片松动
	紧固螺栓，调整角度
	李 XX
	合格

	3
	202X-09-10
	外墙花池
	泄水孔堵塞
	清理杂物，补刷防水
	王 XX
	合格


