一、建筑的维修与管理记录
 1. 管理总则
 本项目建筑内部非结构构件、设备及附属设施（如隔墙、吊顶、管线支架、设备基座等）均纳入日常运维管理体系，由物业工程部统一负责检查、维修与更新，确保连接牢固、适应主体结构变形。
 2. 分类维护要求
 非结构构件（隔墙、吊顶等）每季度巡查一次，重点检查与主体结构连接节点的牢固性，查看是否存在开裂、松动、变形。发现连接失效或构件开裂时，24小时内完成加固或更换，避免脱落伤人。每年进行一次变形适应性复核，确保构件可随主体结构沉降、伸缩同步变形，不产生附加应力。 设备及附属设施（管线支架、设备基座等）每月检查管线支架、设备基座的锚固螺栓、焊缝状态，防止因振动或结构变形导致松动。对柔性连接部位（如管线伸缩节、减震垫）进行功能测试，确保可适应温度变形与主体结构位移。每半年对设备运行振动进行监测，避免共振加剧连接部位疲劳破坏。
 3. 检修与记录流程
 1. 日常巡检：运维人员每日巡查重点区域，记录构件/设备运行状态，标注异常位置。
2. 定期检修：按季度制定检修计划，由专业单位对连接节点、变形适应性进行检测，形成书面报告。
3. 应急维修：接到报修后，一般问题24小时内处置，重大连接失效问题立即停工整改，48小时内出具修复方案。
4. 档案管理：所有检查、维修、更换记录均纸质+电子存档，保存期限与建筑设计使用年限一致。
 

