室外吸烟区专项报告
一、报告概述
为落实公共场所控烟管理、防范消防安全风险、保障非吸烟者免受二手烟侵害、规范吸烟行为，结合本单位 / 本项目实际，对室外吸烟区现状排查、合规设置、设施配置、日常管理及优化提升形成专项报告，用于内部管理、验收备案与持续改进。
二、编制依据
1. 《公共场所控制吸烟条例》（国家及地方现行版本）
2. 地方《室外吸烟点设置与管理要求》（DB31/T 1482—2024 等）
3. 消防安全管理规定、安全生产相关规范
4. 本单位控烟管理制度、现场管理标准
三、现状排查与问题梳理
（一）基本情况
本次排查覆盖园区 / 楼宇 / 厂区所有室外公共区域，明确可设置吸烟区与严禁吸烟区边界，重点核查：
1. 与建筑出入口、门窗、进排风口距离
1. 与儿童活动区、母婴室、医疗点、易燃品区、动火区距离
1. 通风条件、人流通道交叉情况
1. 现有烟灰收集、标识、消防、保洁等设施配置
（二）主要问题
1. 部分区域存在非指定吸烟，烟头乱扔、地面污染
1. 原有吸烟点选址不合规：距入口 / 通风口过近、位于主通道
1. 设施缺失：无专用灭烟 / 烟灰收集器、无清晰标识、无消防器材
1. 管理缺位：无人巡检、无保洁、无违规劝阻机制
1. 二手烟扩散影响办公 / 营业 / 公共休息区域
四、合规设置标准（执行版）
（一）选址原则（一票否决）
1. 距建筑出入口、户外门窗、进排风口 **≥6 米 **
1. 远离主通道、等候区、休息区、人群密集点
1. 远离儿童 / 母婴 / 医疗 / 养老 / 学校等敏感区域
1. 远离易燃品库、危化品区、动火作业区 **≥10 米 **
1. 通风良好、非封闭空间；有顶棚时四面遮挡≤50%
1. 单处面积 **≤6㎡**，以地面划线明确边界
（二）设施配置标准
1. 专用灭烟 / 烟灰收集器（禁止与普通垃圾桶混用）
1. 醒目吸烟区标识+吸烟有害健康警示
1. 简易防雨防晒棚（可选）、边界护栏 / 地贴
1. 配置灭火器 / 灭火沙等消防器材
1. 提供戒烟提示与咨询信息（可选）
（三）禁止设置区域
1. 幼儿园、中小学、青少年活动场所
1. 妇幼保健、儿童医院、养老机构室外区域
1. 文物保护单位、体育场馆观众 / 比赛区
1. 法律、法规、地方条例明确禁烟的室外区域
五、建设与改造方案
（一）点位规划
按人流量与功能分区，确定N 处室外吸烟区，明确编号、位置、面积、边界、责任人。
（二）改造内容
1. 划线定界：地面实线 / 虚线划定吸烟区范围
1. 设施安装：专用灭烟器、标识牌、消防器材、防雨棚
1. 环境优化：保持通风、避开下风口对吹敏感区域
1. 禁烟隔离：在非吸烟区增设禁止吸烟标识与劝阻提示
（三）工期与预算
1. 工期：X 个工作日完成点位改造与设施安装
1. 预算：含材料费、安装费、标识制作费、保洁耗材费（据实填报）
六、日常管理与运维制度
（一）责任分工
1. 管理部：统筹规划、巡检、违规劝阻
1. 安保部：消防安全、应急处置、巡查值守
1. 保洁部：每日清理、灭烟器清空、地面保洁
1. 各部门：员工宣教、内部自查
（二）巡检与保洁
1. 每日不少于 2 次巡检，检查设施完好、烟头清理、消防器材有效
1. 灭烟器满溢即清，确保无异味、无散落烟头
1. 雨天 / 大风天加强巡查，防止烟雾扩散与火灾隐患
（三）违规处置
1. 对非指定区域吸烟予以劝阻、登记、通报
1. 屡劝不改按单位制度处罚
1. 引发安全隐患的依法依规追责
（四）宣传教育
1. 新员工 / 访客入场控烟告知
1. 公告栏、电子屏公示吸烟区位置与管理要求
1. 倡导减少吸烟、支持戒烟服务
七、消防安全专项要求
1. 吸烟区严禁乱扔未熄灭烟蒂，灭烟器必须加盖密闭
1. 严禁在吸烟区使用明火、焚烧杂物、存放易燃物
1. 灭火器定点摆放、定期检查压力与有效期
1. 大风天气加强管控，必要时临时管控
八、预期成效
1. 合规达标：符合国家与地方控烟法规，通过检查验收
1. 健康保障：显著降低二手烟暴露，保护非吸烟人群
1. 安全提升：消除烟头火灾隐患，现场整洁有序
1. 管理规范：形成定点、定人、定责、常态化管控机制
九、结论与建议
1. 结论：本单位室外吸烟区按现行标准完成合规改造与制度落地，可正式启用并长效管理。
1. 建议：
1. 定期开展控烟自查与员工宣教
1. 每季度评估点位合理性，动态优化调整
1. 持续提升现场保洁与消防管理水平
十、附件
1. 室外吸烟区点位平面图
1. 设施配置清单与照片
1. 控烟管理制度与巡检记录表
1. 合规依据文件目录
