# 乌兰哈达火山脚下充电站清洗消毒管理制度

**项目名称：** 乌兰哈达火山脚下光储充一体化充电站  
**生效日期：** 2027年1月1日  
**编制部门：** 运营管理部

---

## 第一章 总则

### 1.1 目的
规范清洗消毒工作，保障环境卫生，预防疾病传播，确保用水安全。

### 1.2 适用范围
- 室内公共区域（休息区、办公区、展览区、服务区）
- 卫生间、洁具
- 给排水设施（水箱、管道、水龙头）
- 空调通风系统
- 垃圾桶、垃圾暂存区

---

## 第二章 职责分工

| 岗位 | 职责 |
|------|------|
| 保洁班长 | 制定计划、监督检查 |
| 保洁员 | 日常清洁消毒 |
| 维修工 | 水箱、管道清洗 |
| 安全员 | 消毒用品管理、台账记录 |

---

## 第三章 消毒用品管理

### 3.1 消毒用品清单

| 用品名称 | 用途 | 储存要求 | 有效期 |
|----------|------|----------|--------|
| 含氯消毒片 | 地面、洁具消毒 | 阴凉干燥 | 24个月 |
| 75%酒精 | 手部、物体表面 | 阴凉避火 | 12个月 |
| 紫外线消毒灯 | 空气消毒 | 防尘防撞 | 灯管8000h |

### 3.2 管理要求

| 项目 | 要求 |
|------|------|
| 专人管理 | 安全员负责领用登记 |
| 分类存放 | 消毒剂与清洁剂分开存放 |
| 标签清晰 | 名称、浓度、有效期 |
| 过期处理 | 过期产品及时更换 |

---

## 第四章 各区域清洗消毒要求

### 4.1 室内公共区域

| 区域 | 频次 | 方法 | 消毒剂 |
|------|------|------|--------|
| 地面 | 每日2次 | 拖拭 | 含氯消毒液（500mg/L） |
| 墙面 | 每周1次 | 擦拭 | 含氯消毒液（500mg/L） |
| 门把手 | 每日2次 | 擦拭 | 75%酒精 |
| 电梯按钮 | 每日2次 | 擦拭 | 75%酒精 |
| 服务台 | 每日1次 | 擦拭 | 含氯消毒液（500mg/L） |

### 4.2 卫生间

| 项目 | 频次 | 方法 | 消毒剂 |
|------|------|------|--------|
| 地面 | 每日3次 | 拖拭 | 含氯消毒液（1000mg/L） |
| 便器 | 每日3次 | 刷洗+擦拭 | 含氯消毒液（1000mg/L） |
| 洗手台 | 每日3次 | 擦拭 | 含氯消毒液（500mg/L） |
| 水龙头 | 每日2次 | 擦拭 | 75%酒精 |
| 地漏 | 每周1次 | 灌注 | 含氯消毒液（500mg/L） |

### 4.3 给排水设施

| 设施 | 频次 | 方法 | 要求 |
|------|------|------|------|
| 水箱 | 每半年 | 排空清洗 | 水质检测合格 |
| 水龙头滤网 | 每月 | 拆洗 | 无杂物 |
| 地漏水封 | 每周 | 补水 | 水封高度≥50mm |
| 排水管道 | 每年 | 疏通清洗 | 无堵塞 |

### 4.4 空调通风系统

| 设施 | 频次 | 方法 |
|------|------|------|
| 空调滤网 | 每月 | 拆洗、晾干 |
| 新风机组 | 每季度 | 内部清洁 |
| 排风口 | 每季度 | 擦拭消毒 |
| 风管 | 每年 | 专业清洗 |

### 4.5 垃圾设施

| 设施 | 频次 | 方法 |
|------|------|------|
| 垃圾桶 | 每日 | 清洗、喷洒消毒 |
| 垃圾暂存区 | 每日 | 冲洗、喷洒消毒 |
| 有害垃圾柜 | 每月 | 擦拭消毒 |

---

## 第五章 消毒作业规程

### 5.1 含氯消毒液配制

| 用途 | 浓度 | 配制方法（500mg/片） |
|------|------|---------------------|
| 一般物体表面 | 250mg/L | 1片+2L水 |
| 地面、墙面 | 500mg/L | 1片+1L水 |
| 卫生间 | 1000mg/L | 2片+1L水 |

### 5.2 消毒作业要求

| 步骤 | 内容 |
|------|------|
| 1 | 佩戴橡胶手套、口罩 |
| 2 | 按比例配制消毒液 |
| 3 | 先清洁后消毒 |
| 4 | 作用30分钟后用清水擦拭 |
| 5 | 做好记录 |

### 5.3 紫外线消毒

| 项目 | 要求 |
|------|------|
| 消毒时间 | 30-60分钟 |
| 安全要求 | 消毒时无人 |
| 通风 | 消毒后通风15分钟 |
| 灯管清洁 | 每半年酒精擦拭 |

---

## 第六章 台账记录

| 台账名称 | 记录内容 | 保存期限 |
|----------|----------|----------|
| 消毒记录表 | 日期、区域、方法、操作人 | 1年 |
| 消毒用品领用表 | 名称、数量、领用人 | 1年 |
| 水箱清洗记录 | 日期、清洗人、水质报告 | 3年 |
| 空调清洗记录 | 日期、清洗内容 | 2年 |

---

## 第七章 应急处理

| 情况 | 处置措施 |
|------|----------|
| 呕吐物污染 | 用消毒粉覆盖30分钟，清理后消毒 |
| 血液污染 | 用含氯消毒液（2000mg/L）擦拭 |
| 水源污染 | 立即停用，检测合格后方可使用 |

---

## 第八章 附则

### 8.1 检查考核

| 检查类型 | 频次 | 内容 |
|----------|------|------|
| 日常检查 | 每日 | 清洁消毒情况 |
| 月度检查 | 每月 | 记录、用品库存 |
| 季度检查 | 每季 | 水箱、管道、空调 |

### 8.2 生效日期
本制度自2027年1月1日起实施。

[bookmark: _GoBack]
