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一、总则
1. 目的：为规范江西理工大学图文信息中心垃圾管理工作，提高资源化利用率，减少环境污染，推进绿色校园建设，根据《中华人民共和国固体废物污染环境防治法》《生活垃圾分类制度实施方案》等相关法规及学校要求，结合图文信息中心实际，制定本制度。
2. 适用范围：本制度适用于图文信息中心所有区域（含楼宇内公共区域、办公区、阅览区、会议室、卫生间等）及所有使用人员（含师生、员工、访客等）。
3. 管理原则：分类投放、分类收集、分类运输、分类处理；减量化、资源化、无害化。
二、垃圾分类标准及要求
1. 分类类别：
· 可回收物：废纸张（书籍、报刊、打印纸、包装盒等）、废塑料（饮料瓶、塑料文具等）、废金属（金属罐、办公用品等）、废玻璃、废织物等。
· 有害垃圾：废电池（纽扣电池、充电电池等）、废荧光灯管、废墨盒/硒鼓、过期药品、废杀虫剂等。
· 厨余垃圾：食堂产生的餐厨废弃物（本项目若含食堂需单独处理，若无食堂则不涉及）。
· 其他垃圾：除上述类别外的其他生活垃圾，如尘土、陶瓷类制品、一次性餐具等。
2. 投放要求：
· 按分类标识准确投放，禁止混合投放；
· 易破损、易污染物品（如玻璃、废电池）应包裹后投放；
· 液体垃圾（如饮料）需沥干后投放；
· 大件垃圾（如家具、电器）需联系物业预约处理。
三、分类设施与管理责任
1. 设施配置：
· 每层楼设置可回收物、其他垃圾两类分类垃圾桶；
· 各楼层卫生间设置其他垃圾桶；
· 首层大厅、主要出入口设置可回收物、有害垃圾、其他垃圾三类组合桶；
· 地下室或指定区域设置大件垃圾暂存点。
2. 管理责任：
· 物业管理部门：负责分类设施配置、维护、日常巡查及垃圾清运；定期联系有资质的单位处理有害垃圾；建立管理台账。
· 使用部门/人员：负责责任区域内垃圾分类投放；配合物业进行垃圾分类管理。
· 后勤保障部门：统筹协调垃圾分类工作，制定培训计划，监督制度执行。
四、收运与处理流程
1. 收运要求：
· 分类垃圾由物业专人按固定路线和时间清运，防止二次污染；
· 可回收物交由再生资源回收企业处理；
· 有害垃圾交由有危险废物处理资质的单位处置；
· 其他垃圾由市政环卫部门统一清运至生活垃圾处理设施；
· 厨余垃圾（如有）需日产日清，交由专业单位进行资源化处理。
2. 处理记录：
· 建立垃圾清运、处理登记台账，记录垃圾种类、数量、去向、处理单位等信息；
· 定期向学校相关部门报备。
五、宣传与培训
1. 通过张贴分类指南、电子屏宣传、微信公众号推送等方式普及垃圾分类知识；
2. 定期组织垃圾分类培训，对新入职员工、新生开展专项教育；
3. 鼓励开展垃圾分类志愿活动，提高参与度。
六、监督与考核
1. 物业每日巡查垃圾分类情况，对不规范行为进行提醒、指导；
2. 后勤保障部门定期开展检查，并将结果纳入部门考核；
3. 对多次违规投放的个人或部门，予以通报批评或相应处理；
4. 鼓励公众监督，设立投诉建议渠道。


