# 外部设施维修与管理记录

## 一、管理目标

保障外部设施安全、稳定运行，延长使用寿命，及时消除安全隐患。

## 二、巡检与维护制度

1.  **日常巡检**：每月对各类设施外观、连接节点、防腐层进行检查，记录松动、开裂、锈蚀等问题。

2.  **定期维护**：每季度对太阳能设备、空调外机进行清洁保养，每2年对连接件进行防腐处理。

3.  **应急处理**：发现安全隐患立即停机/停用，组织专业人员维修，并记录处理过程。

## 三、记录样表

	日期
	设施类型
	检查部位
	问题描述
	处理措施
	验收人

	2025-3-7
	太阳能支架
	北侧连接件
	局部锈蚀
	打磨除锈+补漆
	张三

	202X-3-7
	空调外机
	支架螺栓松动
	支架松动、固定不稳
	紧固螺栓+防松处理
	李四


## 四、结论

已建立完善的维修与管理体系，可有效保障外部设施长期安全使用。
