设施向社会共享使用说明
一、阅览空间使用说明
开放时间：周一至周日 09:00-21:00（法定节假日另行通知）
使用方式：
· 现场登记：持本人有效身份证件（身份证、市民卡、读者证）至一楼服务台登记，领取座位卡。
· 线上预约：关注“光合书院”微信公众号，点击“场馆预约”选择座位，凭预约码扫码入场。
使用须知：
1. 每人每次可预约2个座位，使用时长不超过4小时。
2. 离席超过30分钟请释放座位，便于他人使用。
3. 请保持安静，手机调至静音状态。
4. 请勿携带食物及有色饮料进入阅览区。
5. 12岁以下儿童须由监护人陪同。
特别提示：
· 免费提供Wi-Fi（账号：GH_SY，密码：12345678）
· 免费提供饮用水（一层茶水间）
· 如需使用电源插座，请选择带插座标识的座位
二、多功能厅使用说明
开放时间：工作日18:00-21:00，周末09:00-21:00
申请流程：
1. 提前7个工作日通过微信公众号或服务台提交《设施使用申请表》
2. 运营单位3个工作日内完成审核
3. 审核通过后领取《设施使用确认单》
4. 活动当日凭确认单入场
设备配置：
· 投影仪及幕布
· 音响系统（含无线麦克风2支）
· 可移动桌椅（最多容纳100人）
· 中央空调
使用须知：
1. 活动开始前30分钟到场布置，结束后30分钟内完成场地清理。
2. 活动人数不得超过核定容量。
3. 不得在墙面、地面粘贴物品。
4. 活动结束后关闭电源、空调、门窗。
5. 使用设备须由工作人员操作或指导。
收费标准：
· 公益类活动（社区服务、文化讲座、读书会）：免费
· 非营利性组织活动：收取水电及保洁成本费（200元/场）
· 商业性活动：不予开放
三、室外空间使用说明
开放时间：全天24小时
使用方式：自由进入，无需预约
使用须知：
1. 请爱护绿化，不得攀折花木、践踏草坪。
2. 屋顶平台区域请注意安全，儿童须由监护人陪同。
3. 禁止携带宠物进入。
4. 禁止使用扩音设备，避免影响周边居民。
5. 如遇恶劣天气或设施维护，临时关闭区域将提前公告。
四、夜间错时停车使用说明
开放时间：每日20:00至次日08:00
使用方式：
· 周边居民凭身份证、行驶证至服务台办理停车登记
· 每月缴纳管理费100元/车，按季度续费
· 临时停车按5元/次收取（过夜10元）
使用须知：
1. 请在规定时段内驶入、驶出，超时按临时停车标准加收费用。
2. 请将车辆停放至指定车位，不得占用消防通道。
3. 车内请勿存放贵重物品，本场不承担车辆及物品保管责任。
4. 连续3次违规停放者，取消停车资格。

