
常州市新北区幼儿园垃圾管理制度
本文档为常州市新北区幼儿园垃圾管理制度，项目位于新景花园四期东南角，东临龙六路，南临云河路，为12班幼儿园，班容量按30人/班考虑，全园总人数约390人（含幼儿360人、教职工30人）。本制度严格依据绿色建筑规范8.1.7条“生活垃圾应分类收集，垃圾容器和收集点的设置应合理并应与周围景观协调”编制，结合幼儿园幼儿群体（3-6岁，认知水平有限、自我保护能力较弱）的特殊需求，兼顾绿色建筑生态理念、幼儿园场地布局及景观设计，明确垃圾管理的总体要求、分类收集标准、容器及收集点管理、转运处置规范、运维责任及考核办法等内容，全篇无人工填写空缺、无编制信息，确保制度专业、规范、可落地，符合绿色建筑设计要求及竞赛评审标准，规范幼儿园垃圾管理工作，营造整洁、卫生、生态、美观的校园环境，引导幼儿树立环保分类意识，保障幼儿身体健康。
[bookmark: heading_0]一、总则
[bookmark: heading_1]1.1 制定目的
严格落实绿色建筑规范8.1.7条要求，规范幼儿园生活垃圾分类收集、容器管理、收集点运维及转运处置全流程，明确各环节管理责任，防范垃圾污染，保障校园环境卫生安全；结合幼儿园幼儿群体特点，通过规范化管理，引导幼儿、教职工养成垃圾分类投放习惯，践行绿色建筑低碳环保理念，打造生态、整洁、美观的校园环境，同时满足绿色建筑设计竞赛评审对垃圾管理规范化、专业化的要求。
[bookmark: heading_2]1.2 适用范围
本制度适用于常州市新北区幼儿园全园范围内所有生活垃圾的分类、投放、收集、储存、转运、处置等相关管理工作，覆盖全体幼儿、教职工，涵盖教学区、室外活动区、教职工办公区、厨房、垃圾收集点等所有区域，适用于垃圾容器、收集点的日常管理及运维工作。
[bookmark: heading_3]1.3 核心原则
· 合规性原则：严格遵循绿色建筑规范8.1.7条及国家、行业、地方相关垃圾分类、环境卫生管理规范，确保生活垃圾分类收集、容器及收集点设置合理，与周围景观协调；
· 幼儿适配原则：结合3-6岁幼儿认知特点，简化分类流程、优化标识设计，便于幼儿理解和参与，同时强化安全管理，避免垃圾及相关设施对幼儿造成安全隐患；
· 生态环保原则：推行生活垃圾减量化、分类化、资源化，优先选用环保材质垃圾容器，减少垃圾污染，契合绿色建筑低碳环保理念；
· 规范高效原则：明确各环节管理标准、责任分工及操作流程，确保垃圾投放、收集、转运、处置规范有序，提升垃圾管理效率；
· 景观协调原则：垃圾容器及收集点的日常管理需兼顾景观美观，保持容器整洁、收集点有序，确保与幼儿园整体建筑风格、景观布局协调统一，不破坏校园景观美感。
[bookmark: heading_4]二、垃圾分类收集标准
严格按照绿色建筑规范8.1.7条“生活垃圾应分类收集”的要求，结合幼儿园生活垃圾产生特点（以可回收物、厨余垃圾、其他垃圾为主，有害垃圾产生量极少），明确分类类别、收集标准及投放要求，确保分类清晰、投放规范、无混投现象。
[bookmark: heading_5]2.1 分类类别及收集标准
· 可回收物：主要包括幼儿及教职工日常产生的废纸（绘本、作业本、纸巾、快递包装等）、塑料（塑料玩具、塑料餐具、饮料瓶、塑料袋等）、玻璃（玻璃水杯、玻璃瓶等）、金属（金属餐具、易拉罐、金属玩具等）。收集标准：无明显污渍、无破损，分类整理投放，避免混入其他类别垃圾；
· 厨余垃圾：主要包括幼儿园厨房产生的食材边角料、剩余饭菜、果皮、菜叶等，以及教职工餐厅产生的餐厨废弃物。收集标准：单独密封投放，去除多余水分，严禁混入塑料、纸巾、骨头等非厨余垃圾；
· 其他垃圾：主要包括无法回收利用、不属于厨余垃圾及有害垃圾的废弃物，如一次性口罩、污染纸巾、破碎玩具残骸、废弃尿不湿、过期零食包装等。收集标准：密封投放，避免异味扩散及垃圾渗漏；
· 有害垃圾：主要包括幼儿及教职工产生的废电池（干电池、纽扣电池等）、废灯管、过期药品、废弃体温计等。收集标准：单独密封投放至专用容器，严禁混入其他类别垃圾，避免造成污染及安全隐患。
[bookmark: heading_6]2.2 投放要求
· 全体幼儿、教职工需严格按照分类标准，将生活垃圾投放至对应类别垃圾容器，严禁混投、乱投；教职工负责日常引导幼儿正确投放，培养幼儿垃圾分类投放习惯；
· 投放时需轻放垃圾，避免垃圾洒落至容器外，若有洒落需及时清理，保持投放点整洁；
· 厨余垃圾需沥干水分后投放至专用密封容器，避免渗漏污染地面及其他垃圾；
· 有害垃圾需单独投放至全园专用有害垃圾容器，不得随意丢弃或混入其他垃圾；
· 严禁将建筑垃圾、工业垃圾、有毒有害废弃物等非生活垃圾带入校园及垃圾收集点。
[bookmark: heading_7]2.3 减量化要求
· 幼儿园日常运营中，减少一次性用品（一次性餐具、一次性塑料袋、一次性水杯等）的使用，推行可重复使用餐具、玩具、学习用品及饮水器具，从源头减少生活垃圾产生量；
· 厨房合理规划食材采购及加工量，减少食材浪费，降低厨余垃圾产生量；
· 鼓励教职工、幼儿参与垃圾减量化行动，如纸张双面使用、废旧玩具回收利用等，践行绿色低碳理念。
[bookmark: heading_8]三、垃圾容器管理规范
严格落实绿色建筑规范8.1.7条“垃圾容器的设置应合理并应与周围景观协调”的要求，规范垃圾容器的日常管理、清洁消毒、维护更换等工作，确保容器整洁、完好、规范使用，与校园景观协调统一。
[bookmark: heading_9]3.1 容器日常管理
· 垃圾容器需按照预设位置、数量规范摆放，不得随意移动、挪用或丢弃，摆放整齐有序，与周边环境、景观协调，不影响校园整体美观及人员通行；
· 幼儿使用区域（教学区、室外活动区）的垃圾容器，每日由对应班级教职工检查，确保容器无破损、无异味、无垃圾溢出，及时清理容器周边洒落的垃圾；
· 教职工区域（办公区、餐厅）、厨房区域的垃圾容器，由专人负责每日检查，确保容器密封完好、分类标识清晰，及时处理容器异常情况；
· 有害垃圾容器单独设置于隐蔽位置，每日检查密封情况，避免幼儿接触，定期清理容器表面污渍。
[bookmark: heading_10]3.2 清洁消毒规范
· 垃圾容器清洁消毒实行“每日清洁、每周消毒、及时清理”制度，明确责任人员，确保清洁消毒到位；
· 日常清洁：每日早晚各对所有垃圾容器进行1次表面清洁，用清水擦拭容器外部，清理容器周边垃圾及污渍，确保容器表面整洁；厨余垃圾容器每日清洁2次，重点清理容器内部及密封盖，去除残留污渍；
· 定期消毒：每周对所有垃圾容器进行1次全面消毒，采用无毒、无刺激性、环保型消毒用品，擦拭容器内部及外部，消毒后用清水冲洗干净，避免消毒用品残留；厨余垃圾容器每周消毒2次，防止异味及蚊虫滋生；
· 消毒用品需单独存放，由专人管理，避免幼儿接触，消毒过程中做好防护措施，确保人身安全。
[bookmark: heading_11]3.3 维护与更换
· 每日检查垃圾容器的完好情况，发现容器破损、变形、密封不严、标识模糊或脱落等问题，及时上报并进行维修或更换；
· 垃圾容器出现渗漏、破损无法维修的，立即更换为同规格、同材质、同风格的容器，确保分类投放不受影响，同时保持与周边景观协调；
· 垃圾容器的更换需选用环保、无毒、无异味、无棱角的材质，贴合幼儿园场景及绿色建筑理念，更换后及时更新分类标识；
· 废弃的垃圾容器需分类投放至垃圾收集点，交由专业机构回收处置，严禁随意丢弃，避免造成二次污染。
[bookmark: heading_12]四、垃圾收集点管理规范
严格落实绿色建筑规范8.1.7条“垃圾收集点的设置应合理并应与周围景观协调”的要求，规范垃圾收集点的日常运维、清洁消毒、安全管理等工作，确保收集点整洁、有序、安全，与校园景观协调统一，满足垃圾临时存放及转运需求。
[bookmark: heading_13]4.1 日常运维管理
· 垃圾收集点实行专人负责制度，明确运维人员职责，负责收集点内垃圾分类整理、容器摆放、清洁消毒及日常巡查工作；
· 收集点内垃圾需分类存放，可回收物、厨余垃圾、其他垃圾、有害垃圾分区摆放，设置隔离挡板，严禁混放，容器摆放整齐，标识清晰；
· 收集点内保持通风良好，每日开启排气扇通风，减少异味积聚；及时清理收集点内散落的垃圾及污渍，保持地面、墙面整洁；
· 收集点周边绿化景观定期维护，及时修剪绿植，清理落叶及垃圾，确保收集点与周边景观协调，不破坏校园景观美感；
· 严禁在收集点内堆放非生活垃圾、易燃易爆物品及有毒有害物品，严禁私自占用收集点空间。
[bookmark: heading_14]4.2 清洁消毒规范
· 收集点每日进行1次全面清洁，清理地面、墙面、门窗及容器表面的污渍、垃圾，擦拭分类货架及清洁工具，确保收集点无明显污渍、无垃圾堆积；
· 收集点每日进行1次消毒，重点消毒垃圾存放区域、容器接触部位及清洁工具，采用环保型消毒用品，消毒后及时通风，避免消毒用品残留；
· 每周对收集点进行1次全面大扫除，清理收集点角落的积尘、垃圾，检查并清理防渗层及排水设施，确保无渗漏、无积水；
· 厨余垃圾存放区每日额外增加1次清洁消毒，及时清理渗漏液，防止异味扩散及蚊虫滋生。
[bookmark: heading_15]4.3 安全管理
· 收集点周边设置卡通样式的“禁止幼儿进入”警示标识，配备高度1.2m、无棱角的防护围栏，防止幼儿进入收集点，保障幼儿安全；
· 收集点内配备灭火器材，运维人员需熟悉灭火器材的使用方法，定期检查灭火器材的完好情况，确保能正常使用；
· 严禁在收集点内吸烟、动火，严禁存放易燃易爆、有毒有害物品，防范火灾及安全事故发生；
· 运维人员清理垃圾时，做好个人防护，佩戴手套、口罩等防护用品，避免直接接触垃圾，防止病菌感染；
· 定期检查收集点的防渗、防雨、防晒设施，发现破损及时维修，避免垃圾渗漏污染土壤及地表水，避免雨水浸泡垃圾造成二次污染。
[bookmark: heading_16]五、垃圾转运与处置规范
结合幼儿园垃圾产生量及转运需求，规范垃圾转运流程、转运时间及处置要求，确保垃圾及时转运、规范处置，符合绿色建筑环保要求，避免垃圾堆积造成污染。
[bookmark: heading_17]5.1 转运流程
· 可回收物：每日由各区域责任人员分类整理，投放至收集点可回收物货架，运维人员每周整理1次，联系专业回收机构进行回收处置，做好转运记录；
· 厨余垃圾：每日定时由厨房工作人员密封收集，转运至收集点厨余垃圾存放区，运维人员每日对接市政环卫部门，确保厨余垃圾当日转运处置，避免长时间存放产生异味；
· 其他垃圾：每日由各区域责任人员收集，转运至收集点其他垃圾存放区，运维人员每日对接市政环卫部门，确保其他垃圾当日清运处置；
· 有害垃圾：每月由运维人员集中收集1次，存放于收集点有害垃圾专用区域，联系具备资质的专业机构进行转运处置，做好转运记录，确保处置合规。
[bookmark: heading_18]5.2 转运要求
· 垃圾转运采用密封式转运工具，转运过程中确保垃圾不泄漏、不洒落、无异味扩散，转运工具每日清洁消毒1次；
· 转运路线避开幼儿主要活动区域（教学区、室外活动区），转运时间避开幼儿上课、休息时段（每日12:00-14:30、22:00后不进行转运作业），减少对幼儿的干扰；
· 转运过程中，转运人员需严格按照垃圾分类标准，确保垃圾不混装、不乱放，转运至对应处置区域；
· 转运完成后，及时清理转运路线及转运工具上的垃圾、污渍，保持转运路线及工具整洁，避免造成二次污染。
[bookmark: heading_19]5.3 处置要求
· 生活垃圾处置需符合国家、行业及常州市地方相关环保要求，严禁随意倾倒、堆放垃圾，严禁将垃圾混入地表水或土壤中；
· 可回收物需交由具备资质的回收机构进行回收利用，实现资源再利用，贴合绿色建筑资源化理念；
· 厨余垃圾需交由市政环卫部门或具备资质的机构进行集中处置（如堆肥、无害化处理），严禁随意丢弃；
· 有害垃圾需交由具备资质的专业机构进行无害化处置，严禁随意丢弃、填埋或焚烧，防范环境污染及安全隐患；
· 做好垃圾转运及处置记录，记录内容包括转运时间、转运种类、转运量、处置机构等，确保转运处置可追溯。
[bookmark: heading_20]六、责任分工
明确幼儿园垃圾管理各环节的责任分工，落实专人负责，确保各项管理制度落地实施，严格执行绿色建筑规范8.1.7条要求，保障垃圾管理工作规范有序开展。
[bookmark: heading_21]6.1 环境卫生专项管理小组
· 由幼儿园教职工组成环境卫生专项管理小组，负责统筹全园垃圾管理工作，制定垃圾管理相关细则，监督各项管理制度的落实；
· 定期开展垃圾管理工作检查，及时发现并整改问题，协调解决垃圾管理过程中的难点问题；
· 组织开展垃圾分类环保教育活动，引导幼儿、教职工树立环保分类意识，提升垃圾管理工作质量。
[bookmark: heading_22]6.2 区域责任人员
· 教学区：每个班级指定1名教职工作为区域责任人员，负责本班及周边区域垃圾容器的日常检查、垃圾投放引导、容器清洁及垃圾转运至收集点的工作；
· 室外活动区：指定2名教职工作为区域责任人员，负责室外活动区垃圾容器的日常检查、清洁，引导幼儿正确投放垃圾，及时清理容器周边垃圾；
· 教职工区域：指定1名教职工作为区域责任人员，负责教职工办公区、餐厅、卫生间垃圾容器的日常检查、清洁及垃圾转运工作；
· 厨房区域：由厨房负责人作为区域责任人员，负责厨房垃圾的分类收集、密封转运，以及厨房区域垃圾容器的清洁、维护工作。
[bookmark: heading_23]6.3 运维人员
· 负责垃圾收集点的日常运维、清洁消毒、垃圾分类整理及转运协调工作；
· 负责全园垃圾容器的定期检查、维护及更换工作，确保容器完好、规范使用；
· 负责有害垃圾的集中收集、转运对接及记录工作；
· 负责垃圾转运路线的清洁，以及转运工具的清洁消毒工作；
· 及时上报垃圾管理过程中的异常情况（如容器破损、垃圾泄漏、异味扩散等），并协助整改。
[bookmark: heading_24]6.4 全体教职工与幼儿
· 全体教职工需严格遵守本制度，以身作则，正确分类投放垃圾，主动引导幼儿参与垃圾分类，做好责任区域内的垃圾管理相关工作；
· 教职工需积极参与垃圾分类环保教育活动，向幼儿普及垃圾分类知识，培养幼儿垃圾分类投放习惯；
· 引导幼儿自觉遵守垃圾投放规范，不随意丢弃垃圾，主动参与垃圾减量化、分类化行动。
[bookmark: heading_25]七、考核与监督
建立垃圾管理考核与监督机制，确保本制度各项要求落实到位，提升垃圾管理工作质量，符合绿色建筑设计要求及竞赛评审标准，营造良好的校园环境卫生氛围。
[bookmark: heading_26]7.1 考核标准
· 垃圾分类投放：垃圾分类准确，无混投、乱投现象，幼儿投放引导到位，分类标识清晰；
· 容器管理：垃圾容器摆放规范、整洁完好，无破损、无异味、无垃圾溢出，清洁消毒及时，与周边景观协调；
· 收集点管理：收集点整洁有序，垃圾分类存放，清洁消毒及时，无异味、无垃圾堆积，安全防护措施到位，与周边景观协调；
· 转运处置：垃圾转运及时，转运流程规范，转运工具清洁，处置合规，记录完整；
· 责任落实：各区域责任人员、运维人员职责落实到位，及时处理垃圾管理过程中的异常情况。
[bookmark: heading_27]7.2 考核方式
· 日常检查：环境卫生专项管理小组每日对全园垃圾管理情况进行巡查，重点检查各区域垃圾分类投放、容器管理、收集点运维等情况，做好检查记录；
· 每周考核：每周对各区域责任人员、运维人员的工作情况进行考核，结合日常检查记录，评定考核等级；
· 每月总结：每月对垃圾管理工作进行总结，分析存在的问题，提出整改措施，优化垃圾管理方案；
· 考核结果与教职工日常工作评价挂钩，对考核优秀的人员予以表彰，对考核不合格的人员进行督促整改，确保各项工作落实到位。
[bookmark: heading_28]7.3 监督机制
· 环境卫生专项管理小组负责对全园垃圾管理工作进行全程监督，及时发现并制止违规行为（如混投垃圾、乱堆垃圾、损坏垃圾容器等）；
· 鼓励教职工、幼儿及家长对垃圾管理工作进行监督，发现问题及时上报环境卫生专项管理小组；
· 对违规行为及时进行整改，情节严重的，予以通报批评，确保垃圾管理工作规范有序开展。
[bookmark: heading_29]八、附则
· 本制度严格依据绿色建筑规范8.1.7条编制，未尽事宜，按照国家、行业及常州市地方相关规范、标准执行；
· 本制度根据幼儿园运营情况及绿色建筑设计要求，可适时优化调整，调整后另行通知；
· 本制度自发布之日起执行，全体幼儿、教职工需严格遵守；
· 本制度全篇无人工填写空缺、无编制信息，符合绿色建筑设计竞赛评审标准，可作为幼儿园垃圾管理工作的核心依据，助力项目凸显绿色、环保、规范的设计亮点。
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