运营管理记录

一、日常运营管理

巡检频次：

日常巡检：每日 1 次，重点检查结构安全、消防设施、水电设备

月度巡检：全面排查建筑结构、围护构造、门窗、排水系统

雨季 / 台风季专项巡检：每年 4 月、9 月，重点检查防水、抗风构件

巡检内容：

结构：梁柱是否开裂、沉降，墙体是否空鼓、脱落

围护：外墙是否渗水，保温层是否脱落，门窗是否变形

安全：消防通道是否畅通，应急照明是否完好，儿童活动设施是否牢固

二、维修记录模板

表格
	序号
	日期
	部位
	问题描述
	处理措施
	负责人
	验收结果

	1
	202X-04-10
	2 楼活动室外墙
	局部渗水
	重新打耐候密封胶，修复防水层
	王 XX
	合格

	2
	202X-06-15
	楼梯扶手
	松动
	紧固膨胀螺栓，补充防腐处理
	李 XX
	合格

	3
	202X-09-02
	屋面排水口
	堵塞
	疏通排水管道，清理落叶杂物
	张 XX
	合格


三、安全管理要求

建立应急机制，发现结构开裂、渗水等安全隐患，立即停止使用并组织抢修

定期组织消防演练，确保幼儿、教职工掌握应急疏散流程

每 5 年委托专业机构进行结构安全鉴定，保障长期使用安全

