一、管理办法

共享设施：多功能活动室、图书角、运动场地；

共享时间：非教学时段（18:00-21:00）、周末；

管理责任：物业负责日常管理，幼儿园负责安全保障。

二、实施方案

预约方式：电话 / 公众号预约；

准入要求：社区居民需登记身份信息；

安全要求：禁止携带危险物品，遵守幼儿园规定。

三、使用说明

明确设施使用范围、注意事项；

张贴于设施入口处。

四、工作记录（节选）

表格
	日期
	设施名称
	使用单位
	人数
	备注

	2026.03.10
	多功能活动室
	社区舞蹈队
	20
	正常使用


五、结论

设施共享管理文件完整，可保障有序开放。
