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一、制度目的

为规范生活垃圾管理，落实生活垃圾分类要求，确保垃圾容器与收集点设置合理、协调周边环境，依据《生活垃圾分类标志》（GB/T19095-2008）、《城市生活垃圾分类及其评价标准》（CJJ/T102-2004）等标准，制定本制度。
二、适用范围

本制度适用于项目范围内生活垃圾的分类、收集、运输及处置管理。
三、管理职责

1. 管理部门：负责统筹垃圾管理工作，监督分类执行，对接环卫部门清运。
2. 执行部门：落实垃圾分类投放，维护垃圾容器及收集点设施，定期记录管理情况。
3. 全员责任：全体人员需遵守分类要求，正确投放垃圾。
四、分类收集管理

1. 分类标准：按可回收物、有害垃圾、厨余垃圾、其他垃圾进行分类投放，设置对应标识清晰的容器。
2. 容器与收集点设置：
1. 垃圾容器布局合理，满足使用需求，外观整洁，与周边景观协调。
2. 收集点选址科学，远离办公、居住核心区域，做好防雨、防异味扩散措施。
五、日常运营管理

1. 日常维护：定期清洁垃圾容器，检查收集点设施完整性，发现破损及时维修更换。
2. 清运记录：建立垃圾收集、清运台账，记录分类情况、清运时间及数量，确保可追溯。
3. 宣传培训：定期开展垃圾分类培训，提升人员环保意识与分类能力。
六、监督与改进

1. 定期检查制度执行情况，对违规投放行为及时纠正。
2. 结合垃圾管理效果与反馈，持续优化分类流程、设施配置，确保符合绿色建筑评价要求。

