应急疏散管理规定
1、范围

为了规范湘衡输气管道应急体系中应急疏散的管理,保证应急疏散与紧急集合在应急体系中发挥重要作用，最大限度地减少事故或危害所造成的损失和影响，特制定本规定。

本规定规定了湘衡输气管道应急体系中紧急集合点的设置、使用、维护、检查及与应急疏散相关的主要内容。 

紧急集合点是为人员应急疏散后重新集合预定的第一地点.应急疏散通道是为人员安全并尽快撤离潜在事故发生地预定的行走路线。
2、职责

2.1 质量安全部负责制定湘衡输气管道应急体系中与应急疏散相关的管理标准,对各部门与应急疏散相关的管理进行指导、监督。 

2.2 公司综合办公室负责公司办公楼紧急集合点的建立和管理；负责办公楼应急疏散管理.

2.3 各部室
2。3。1负责组织所属各部门建立紧急集合点。

2。3。2负责对所属各部门的应急疏散的管理进行检查和指导。

2.4 现场单位
2.4。1负责按照要求建立本单位的固定紧急集合点。

2。4。2负责在应急抢险现场建立临时紧急集合点。

2。4.3负责将紧急集合点、应急疏散通道纳入到本单位的应急体系中,按照本规定管理紧急集合点、应急疏散通道,并制定具体的管理办法和相关程序。

2.4.4负责在应急状态下使用紧急集合点.

2.4。5负责组织应急疏散相关程序的演练。

2.5 现场单位的安全员
2。5。1负责落实建立本单位的紧急集合点。

2。5。2负责落实标识和检查应急疏散通道。

2.5。3负责组织制定本单位有关应急疏散的管理办法和相关程序.

2.5。4负责每周检查一次紧急集合点、应急疏散通道并做好记录,发现问题立即组织整改。

2。5。5负责在应急抢险现场按照设置原则选定临时紧急集合点位置，并向现场指挥请示，并将经现场指挥确认的紧急集合点通知到现场所有人员。

2。5.6负责组织各现场单位对应急疏散相关知识的培训与教育。

2.6 员工按照本规定和本单位应急体系要求使用、维护紧急集合点和应急疏散通道，执行相关的应急程序.
3、内容
3.1当出现以下情况时,必须立即进行应急疏散和使用紧急集合点：

3。1.1紧急集合点单位所在场所发生事故或险情。

3。1。2单位所辖范围内发生事故或险情，需要紧急集合的。

3.1.3抢险现场发生必须撤离在场全体人员的事故或险情.

3。1。4发生其他对人身安全造成威胁,必须立即向所在场所人员发出警报,并必须立即撤离全体人员的情况.

3。2紧急集合点的设置原则与要求

3。2。1以下单位必须建立固定紧急集合点：

（1） 公司办公楼;

（2） 输气站场等有人值守单位;

（3） 阀室等无人值守单位;

（4） 其他具有潜在重大危险因素的场所.

3。2.2事故抢险现场必须设置临时紧急集合点。

3。2.3紧急集合点一般设在空旷，远离潜在事故发生地，同时便于人员能迅速集中和撤离的地方.

3。2。4固定紧急集合点的设置要求:

（1） 必须在生产区之外，便于人员集合并继续疏散，宜在以下地点：在远离潜在事故发生地通往外部的路侧、较大的平地；

（2） 紧急集合点必须安全，不得靠近排污池、放空区;

（3） 在潜在事故发生地常年主导风向上风方向;

（4） 人员紧急集合后不应阻碍交通;

（5） 紧急集合点标志牌安装在墙上，高度为距离地面1.5m—2.2m，正对着紧急集合点，保证能清楚地识别;

（6） 输气站场等有人值守站场的紧急集合点一般设在站门内靠近大门处通往外部道路的路侧,同时设置风向标；

（7） 阀室等无人值守站场的紧急集合点一般设在路边，标志牌安装在路边醒目处；

（8） 非危险场所的办公楼的紧急集合点应设在建筑物外，通往出口的道路处；

（9） 24小时值班的场点，在值班室应放置报警器；

3.2。5事故抢险现场临时紧急集合点的设置要求：

（1） 必须在生产区之外，便于人员集合并继续疏散,宜在以下地点：在远离潜在事故发生地通往外部的路侧、较大的平地；紧急集合点必须安全，在抢险作业点的上风方向或在潜在事故发生地常年主导风向上风方向； 

（2） 人员紧急集合后不应阻碍交通；

（3） 事故抢险状态下,在选定的紧急集合点处,要求明确标识；

（4） 事故抢险现场的临时紧急集合点应设在远离事故发生点220米之外的疏散通道的附近。

3.2。6固定紧急集合点标识牌要求：附后 

3.2。7临时紧急集合点标识牌要求：附后  

3。3紧急集合点与应急疏散通道管理要求

3。3.1除非要更换设备或紧急事故发生后的急救,任何人任何时间都不得动用紧急集合点和应急用品的任何东西。要随时保持应急物资完好、标识清晰。

3。3。2要随时保持应急疏散通道畅通、应急疏散指示标识清晰。不得擅自给紧急出口、消防逃生门上锁，不得在通道内堆放杂物阻塞应急疏散通道、消防通道.保证防火门、消防栓、通风设施等应急设施的完好。

3。3。3紧急集合点的位置和应急疏散通道应在应急疏散图、平面示意图、消防力量分布图等与应急相关的指示图上明显标注。

3.3。4危险生产场所必须不少于两个紧急出口,并做好标识。

3。3.5在进站管理程序中要向外来人员指示应急疏散通道和紧急集合点。

3.3。6所有紧急出口的门必须朝外开启.

3。3。7在超过10人的会议或聚会之前，主持会议（聚会）的人员必须在会前向与会者指示应急疏散通道和紧急集合点。

3.4应急疏散程序：

3。4。1确认与报警： 

（1） 第一个发现险情或接到事故信息的人,应采取以下程序：

· 立即向本单位的值班人员（干部)汇报,包括：位置、险情类型、受影响范围、发现时间等；

· 协助值班人员（干部）确认险情和事故信息；

· 如果险情已确认,但不能及时通知到值班人员的情况下，可以直接发出紧急疏散警报，并向赶到紧急集合点的现场指挥报告险情点情况。

（2） 值班人员（干部）接到险情和事故信息报告后,根据信息来源和程度,组织确认和报警：

· 要立即上报公司领导和本单位应急指挥；

· 外部事故信息要进行确认;

· 将确认的情况立即上报公司领导和本单位应急指挥;

· 根据险情和事故的程度，按照本单位应急指挥的命令，启动相应等级的预案，发出紧急疏散警报.

（3） 听见紧急疏散警报，全体人员立即应急疏散和紧急集合。

3。4。2 集合:到达紧急集合点的所有人员立即按照预定分组集合，保持安静。

3。4。3清点：以最快的速度清点应到的所有人员，完毕向现场指挥汇报—-—-应到人数，实到人数，缺席人员名单.

3。4.4 通报：现场指挥马上向大家简明扼要的说明事故地点和性质，并宣布启动相应级别的事故预案。

3。4.5 搜救：组织联系和搜救缺席人员。如有人员受伤应立即采用有利于保护伤者的方式将其送到紧急集合点,交给救护人员处理。搜救结果及时向现场指挥报告。

3.4。6抢险：对事故现场进行扑救或立即按照相应预案准备并赶赴现场。

3.4.7救护:对伤员进行现场救护或立即按照相应预案准备并赶赴现场。

3。4。8总结：对应急行动进行总结。

3。5应急疏散的措施

3.5。1根据出现险情的情况，疏散前，危险场所值班岗位人员应考虑以下措施：

（1） 向公司领导及直接上级汇报站内现状以及准备采取的应急措施;

（2） 隔离险情发生地的能源:电、气、燃料等;

（3） 关闭相关的动力设备;

（4） 为控制险情或减轻事故程度的放空;

（5） 站关断。

3.5.2应急疏散时若条件允许应关闭办公场所内可能造成危险的电源、气源和门窗等，这将大大有利于隔离火源和降低并发电气火灾的可能性。

3。5。3按照预案职责，将相应的应急物资、个人防护用品带到紧急集合点.

3.5.4火场的疏散顺序，应以先着火层，先以上层、再下层的顺序进行，以安全疏散到紧急集合点为主要目标。优先安排受火势威胁最严重及最危险区域内的人员疏散。

3。5.5在人员较多、火势发展比较缓慢、疏散条件差时,应首先通知最不利区域内和出口附近的人员，将他们先疏散出去，然后视情况公开通报，告诉其他人员疏散。

3。5.6在疏散通道的拐弯、叉道等容易走错方向的地方，应设立“哨位"指示方向.

3.5。7要制止未受过训练和未配备防护用品的脱险者重返现场。

3。5.8几种疏导方法：

（1） 口头疏散引导：疏导人员应指明各种疏导通道，同时用镇定的语气呼喊,使大家能够积极配合,按照制定路线和方式有条不紊地疏散。

（2） 强行疏导疏散：由于险情过大或人群惊慌造成疏导受阻,应在专业抢险、消防人员的帮助、掩护下,强制疏导。

3。5.9电梯管理人员应在应急状态下关闭电梯。

3.6应急疏散培训与演练

3。6.1应急疏散预案是各单位事故应急预案的组成部分.
3。6.2各现场单位负责组织应急疏散的有关知识的培训，使可能受到影响的员工和相关方均具备相应的应急反应能力。

3。6.1综合办公室每年应至少组织一次公司办公楼的应急疏散培训和演练.

3。6.1各现场单位每半年应至少组织一次应急疏散的培训和演练.

3.6.1综合办公室和现场单位应根据本规定和应急预案制定演练计划,应急疏散演练可以与其他应急反应演练结合。

3。6。1演练要留有记录,对组织机构、应急程序、人员能力、应急资源、疏散通道和紧急集合点等进行评价,并根据评价结果进一步完善应急疏散预案。

3。7选择疏散路线的指南

3.7.1事先确定的第一应急疏散通道：通过安全出口,到达紧急集合点最短距离的路线.一般在房门后的应急疏散指示图、应急反应计划书指示图、消防力量分布图等应急资料上有明确标注。

3.7.2一般场所都有多条逃生通道，避免挤向人流密度最大的疏散通道。

3。7。3不要试图走电梯。

3。7.4不可滞留于走廊、普通楼梯间等烟火极易波及又没有应急设施的地方.

3.7。5电动门没有在开启状态,则立即选择旁门，没有专门学习，不要试图去开启.

3。7。6紧急情况下,玻璃门、窗户可以用硬物投掷打破作为逃生通道。

3.7。7如果明显是地震,而且非常剧烈，不宜立即撤出时，应先进卫生间,或躲在桌子底下，移动至墙角。

3。7.8注意观察安全疏散指示标识,按其指引的方向稳妥行进。尤其在烟气弥漫能见度极差的环境中逃生时,应低姿细心搜寻安全疏散指示标识和安全出口的标识,切勿只顾低头乱跑或盲目随从别人.

3.7。9身处高楼遇火灾,室外通道危险或逃生通道堵塞，应返回室内，关闭靠近火场的房门、窗户,打开不直接面对火场的窗户,不断向楼下发出求救信号或用可能的通信手段告知外界，直至被营救.

3.8应急与疏散指南

3.8。1第一个到达紧急集合点的人员应尽快发出紧急疏散的警报.

3。8。2听到信号后,反应要快。

3.8.3恐慌、混乱的行为易发生危险。

3。8。4不到万不得已，不要从窗户上跳下。

3.8.5疏散应有秩序地沿疏散路线进行,一般有应急疏散灯指示.在疏散通道狭窄的情况下，如通过楼梯等处时勿奔跑，应手扶扶手以防跌倒。

3.8.6平时多留心安全通道、撤离路线、灭火器的位置、从办公室（卧室）到室外的门的个数，对于黑夜逃生会很有用处。
3。8。7必须穿过烟雾逃生时，应尽量用侵湿的衣物披裹身体，捂住口鼻，身体贴近地面顺墙逃向远离烟火的安全出口.

3.8.8日常保管可燃气体检测仪、应急作业包和急救药箱的人员，应尽可能将其带出.

3。8。9飘扬的旗帜和烟尘也是判断风向最好的标识。
3.8。10到达紧急集合点,一切行动听指挥。
3.8.11所有行动必须注意保证自己免遭伤害.尤其不要试图参与未经培训而且没有相应的保护装备的应急作业。
3.8.12如果确认是火灾，还应注意以下方面:
（1） 呼救，尽快触发火灾报警装置之后再灭火。

（2） 如果可能，立即隔离附近所有燃料源或受威胁的设施。

（3） 疏散过程中不可乱跑乱跳、大喊大叫，因为这种行为不但会消耗大量体力，吸入更多的烟气，还会妨碍别人正常的疏散、施救和诱导混乱。

（4） 迅速判断是否向119求救。

（5） 对电气设备、通讯设备、计算机、网络设备、精密仪器等只可用房间内专门配备的二氧化碳灭火器扑灭火灾。使用二氧化碳灭火器要抓住手柄，防止冻伤手。

（6） 切不可用水扑救带电电气设备.

（7） 使用消防器具进行初期灭火应从上风接近火场，扑救时人员应尽可能站在上风方向。

（8） 完成灭火以后一定要持续检查余火或暗火等火种，防止复燃。

（9） 如果身上衣服着火，应立即将衣服脱下，就地翻滚，将火压灭.

3。8.14在天然气泄漏区应避免点火行为，包括：启动机动车、使用移动电话、使用非防爆工用具等。

3。8。15如果发现紧急集合点存在危险,应及时调整。但在现场危险程度极高，威胁人员生命的范围太大,无法控制情势的情况下，应启动逃逸计划：以保证人身安全为目的，迅速远离险情发生地，直至安全。
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