[bookmark: _GoBack]垃圾收集处理记录表
记录说明：1. 本记录表用于规范垃圾收集、转运、处理全流程记录，确保信息真实、完整、可追溯，遵循“减量化、资源化、无害化”原则；2. 填写需及时、准确，不得随意涂改、遗漏，相关责任人签字确认后生效；3. 台账保存期限不少于3年，电子档案与纸质档案同步留存备查；4. 特殊垃圾（有害垃圾、大件垃圾等）需单独详细记录，严禁混装混运。
一、基础信息
	记录日期
	记录时段
	收集区域/点位编号
	负责人员
	监督人员
	备注

	____年____月____日
	上午□ 下午□ 全天□
	________
	________
	________
	________


二、垃圾收集详情
	垃圾类别（可多选）
	具体种类
	收集量（kg/立方米）
	收集时间
	收集方式
	分类质量（混投率%）
	收集人员签字

	可回收物□（蓝色）
	纸张□ 塑料□ 金属□ 玻璃□ 其他□
	________
	____时____分
	定点收集□ 上门收集□ 其他□
	________
	________

	厨余垃圾□（绿色）
	家庭厨余□ 餐饮厨余□ 其他□
	________
	____时____分
	定点收集□ 上门收集□ 其他□
	________
	________

	有害垃圾□（红色）
	废电池□ 废灯管□ 过期药品□ 其他□
	________
	____时____分
	专用容器收集□ 专人对接□
	________
	________

	其他垃圾□（灰色）
	无利用价值垃圾□ 其他□
	________
	____时____分
	定点收集□ 上门收集□ 其他□
	________
	________

	特殊垃圾□
	大件垃圾□ 电子废弃物□ 其他□
	________
	____时____分
	专项收集□ 其他□
	________
	________


三、垃圾转运详情
	转运车辆编号
	驾驶员
	转运起点
	转运终点
	转运时间
	转运垃圾类别及数量
	交接人签字

	________
	________
	________
	转运站□ 处理厂□ 其他□
	____时____分 - ____时____分
	________
	________


四、垃圾处理详情
	处理单位
	处理时间
	处理垃圾类别及数量
	处理方式
	处理参数（可选）
	处理结果
	处理人员签字

	________
	____时____分
	________
	回收利用□ 焚烧□ 填埋□ 堆肥□ 厌氧发酵□ 其他□
	焚烧温度□ 填埋深度□ 其他□
	达标处理□ 待处理□ 其他□
	________


五、异常情况记录
	异常情况描述（混投、泄漏、设备故障等）
	发生时间
	处理措施
	处理结果
	处理人员
	备注

	________
	____时____分
	________
	________
	________
	________


六、审核意见
	审核人员
	审核时间
	审核意见（信息完整性、准确性）
	审核签字

	________
	____年____月____日
	合格□ 不合格（需整改）□ 整改意见：________
	________


补充说明：1. 有害垃圾需单独存放、专车转运，处理单位需具备相应资质；2. 餐厨垃圾需执行联单管理制度，纸质或电子联单随记录留存；3. 转运车辆需定期检查，相关检查记录可附后。

